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INSTRUCCIONES PARA MATRICULACIÓN A TRAVÉS DE LA 
SECRETARÍA VIRTUAL DE LOS CENTROS EDUCATIVOS 

 

1. Entre en SECRETARIA VIRTUAL y seleccione la pestaña CONSERVATORIOS. 
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/  

 
2. Elija el modo de acceso al trámite. Puede acceder con iANDE, cl@ve o 
Certificado Digital.  

 

 

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/
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*El iANDE de cada alumno o alumna está anclado en el primer mensaje recibido en la app 
iPASEN. Consta de la fecha de nacimiento del alumno (dd/mm/aaaa) y de un código o clave. 

 

3. Complete todos los pasos de la solicitud: 
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Os aconsejamos cumplimentar el 169 en este momento, ya que tendréis que 
adjuntar el justificante de pago en la última pantalla. Si ya lo ha pagado, vaya al 
apartado 4. 

Para ayudaros con el cálculo, hemos elaborado la siguiente tabla: 

ENSEÑANZAS ELEMENTALES DE MÚSICA 

CONCEPTO Tarifa 
normal 

Tarifa en supuestos de gratuidad o reducción 

Familia 
numerosa 
categoría 
general 

Familia 
numerosa 
categoría 
especial 

Víctimas 
de 

violencia 
de 

género 

Víctimas 
de actos 

terroristas 

Personas 
con 

discapacidad 
33% o más 

Residentes 
en 

localidades 
de hasta 
20.000 

habitantes 

Servicios Administrativos 
Apertura de expediente * 21,50 € 10,75 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 10,75 € 
Servicios generales 8,60 € 4,30 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 4,30 € 
Servicios Académicos 
Por asignatura en primera 
matrícula 42,95 € 21,48 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 21,48 € 

Por asignatura en segunda 
matrícula 51,57 € 25,79 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 25,79 € 

*Apertura de expediente: Sólo para el alumnado de primer curso. (Si algún 
alumno/a entra directamente en 2º, 3º o 4º, también tendría que pagarlo) * 

Para proceder al pago telemático de la matrícula accedemos al siguiente enlace: 
MODELO 169 

En OBLIGADO AL PAGO van los datos del alumno/a. Si el alumno/a no posee 
alguno de los datos requeridos (DNI, correo electrónico, teléfono…) se 
especificarán los del padre, madre o tutor. 

 

https://www.ceh.junta-andalucia.es/economiayhacienda/apl/surweb/modelos/modelo169/169.jsp
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En REPRESENTANTE: Se cumplimentará con los datos identificativos de la 
persona representante del alumno/a (cuando se trate de un alumno/a menor de 
edad). 

En LIQUIDACIÓN: 

- Fecha de devengo: se cumplimentará con la fecha de pago. 
- Código territorial: ED2110 (CEM Antonio Garrido Gamonoso) 
- Concepto de pago: 32EB (tanto para enseñanzas elementales como para 

profesional el concepto de pago es el mismo). 

 

- En el apartado relación de artículos usar una línea para cada concepto 

*Son 2 asignaturas en 1º y 2º de primer ciclo y 4 asignaturas en 1º y 2º de segundo ciclo* 

 
*Exentos del pago: familias numerosas de categoría especial, víc�mas de violencia de 

género o actos terroristas, personas con discapacidad del 33% o más y personas 
beneficiarias de becas). 

Bonificación del 50%: familias numerosas de categoría general y residentes en localidades 
de hasta 20.000 habitantes* 
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Ejemplo 1º curso de primer ciclo 

 

Otras consideraciones: 

Para el alumnado que sea repe�dor (curso entero), o tenga alguna asignatura pendiente, 
las can�dades a ingresar por cada asignatura pasan de 42,95€ a 51,57€. 

A con�nuación, Validar los datos. Si existen errores en la confección aparecerán descritos 
en la Lista de Errores y el campo correspondiente aparecerá marcado en rojo. 

 

- Para pagar en en�dad bancaria pulsar IMPRIMIR y descargar documento para 
pagar en banco. 

- Para pagar “on line” pulsa PAGO TELEMÁTICO y seguir el proceso. 

 
Proceder al pago y Enviar el jus�ficante de los documentos (matrícula y modelo 169) a la 
dirección 21700137.edu@juntadeandalucia.es o presentar en secretaría del centro de 
lunes a viernes de 10:00 a 13:00 h.       

 

4. Adjunte toda la documentación para acreditar los beneficios fiscales, en su 
caso. 

mailto:21700137.edu@juntadeandalucia.es

